4/14、4/18、4/30特色課程成果發表會暨美麗聲世界
工作分配表
一、工作分配組別與人員名單：
	項次
	組別
	組長
	組員
	工作說明

	1
	總督導
	蘇景進校長
	
	督導本活動全般事宜。

	2
	執行策劃
	劉鈞銓主任
	鄧春蘭主任
	策劃並督導本活動執行

	3
	計畫組
4/14
4/18
	鄧春蘭主任
	王集均老師
歐陽心怡老師
張景翔老師
王佳琪老師
柯達倫老師
顏靖珊老師
許書慈老師
李雅芳老師
郭明輝老師
徐秀景老師
李惠華老師
	1、撰寫各組實施計畫。 
2、督導各組成果發表活動。
3、邀請函設計與製作。
4、家長意見彙整。
5、經費核銷。
6、印製、發放與回收家長邀請函。
7、回收家長邀請函並確認出席人數。
8、活動成果彙編。
9、邀請函家長問題整理與打字。
10、節目表設計與印製。
11、靜態展擺置與展覽動線佈置。

	4
	公關組
	焦東傑主任
	辛德福老師
	1、 邀請各級長官與會貴賓。
2、 發放貴賓邀請函。
3、 統計與會貴賓人數。

	5
	節目組

	4/14
歐陽心怡
	學生2名
	擔任活動主持人。

	
	
	4/18
何嘉駒組長
	各組組召
國一、二導師
	督導協助各組表演學生練習。

	6
	場佈組
4/14
4/18
	張 皓主任
	吳詩鳴主教
程俊博組長
劉桂邑老師
廖君蕙老師
教官
班聯會
	1、 活動中心座位安排與場佈。
2、 活動會場佈置。
3、 活動場地佈置道具製作。
4、 當天活動指引標示及歡迎海報。
5、 活動中心場地回復。

	7
	設備組
4/14
4/18
	沈秀君組長
	楊連俊老師
邱美凱老師
袁中樑老師
陳健雄老師
	1、彩排期間及活動中心開、關門。
2、協助彩排及當天活動電腦、音響控制、麥克風收音。
3、當天活動錄影及攝影，與會後剪接。

	8
	接待組
4/14
4/18
	宋曉穎組長

	侯俊傑老師
廖慧君老師
鄒菊英老師
謝孟婷老師
	1、 簽到桌、簿佈置。
2、 準備簽到簿、簽字筆。
3、 長官、家長迎接，引導就座。
4、 發放杯水。

	9
	總務組
4/14
4/18
	蕭資謀主任
	張堂盛組長
	1、 訂購出席家長及人員之杯水。
2、 訂購出席貴賓點心。
3、 活動及會場所需器材物品採購。
4、 成果展刊版製作與放置。
5、 「特色課程成果發表會」字樣放置活動中心舞台。
6、 表演活動器材準備及搬運。

	10
	交通組
4/14
4/18
	徐格暄組長
	郭國泰教官
學生
	1、 規劃交通動線與停車安排
2、 交通引導同學訓練

	11
	採訪組
4/14
4/18
	林佩珍老師
	林彣璇老師
	1、活動之側訪及拍照。
2、活動結束後之報導。

	12
	衛生組4/14
4/18
	黃詩婷組長
	學生
	會場清潔維護及活動結束後清潔。

	13
	秩序組4/14
4/18
	吳詩鳴主任教官
	教官
	會場安全秩序維護。

	14
	會計組
	劉鳳銀主任
	
	活動預算編列及支出。


