    附件一：六和高中 103學年度暑期暨第一學期 各班公共外掃區域一覽表   2014.09.09（更新） 
	國101
	蒙福樓4F女廁(MG4)。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。『支援活動中心一樓平面及二樓看台打掃(可換取服務學習)』

	國102
	健康樓4F茶水間、蒸飯箱，輔導室及門前長廊、兩側大玻璃門清潔(旋轉梯旁)。教室前花台澆水除草。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	國103
	健康樓4F女廁(HG4)。教室門口花台澆水除草。

	國104
	健康樓4F男廁(HB4)。蒙福樓教室旁樓梯4F~3F。教室門口花台澆水除草。

	國105
	新大樓5F男廁(NB5)、飲水機週邊清潔。新蒙福樓教室旁樓梯5F(含平面）~4F（含往樓頂）。

	國106
	健康樓2F前方空橋及走道(含學務處出口空地及往活動中心階梯與空橋、平安樓與健康樓間2F空地)、健康樓2F北側門空地(含公布欄)、排水孔阻塞物及積水清除。含教室前花台澆水除草。

	國107
	健康樓5F北側空地(含公布欄)、窗戶周圍窗溝清理、5F智慧樓與蒙福樓間走道整潔、北側樓梯5F平面~4F。蒙福、新大樓間樓梯5F平面～4F。豐收樓5F地板。

	國108
	蒙福樓5F女廁(MG5)含無障礙廁所。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。

	國109
	體育組辦公室、體育器材室(含門與玻璃擦拭)及司令台後方草皮的垃圾及籃球場、排球場(含司令台週遭階梯及兩側遮陽亭座椅上下方垃圾)及垃圾桶資源回收。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	國110
	健康樓5F女廁(HG5)。教室前花台澆水除草。教室門口花台澆水除草。

	國111
	健康樓5F男廁(HB5)及教職員廁所。蒙福樓教室旁樓梯5F~4F（含往樓頂）。教室門口花台澆水除草。

	國201
	新大樓3F男廁(N3) 、飲水機週邊清潔。圖書館通往教室3F走道、新蒙福樓教室旁樓梯3F平面~2F。

	國202
	健康樓地下室電梯出口內外空地(含玻璃門)往健康樓1F石樓梯、北側空地、花圃及斜坡花圃。

	國203
	健康樓2F、3F北側空地(含公布欄)、窗戶周圍窗溝清理、4F智慧樓與蒙福樓間走道整潔。北側樓梯3F平面~1F。蒙福、新大樓間樓梯3F平面～2F。豐收樓3F地板。

	國204
	蒙福樓3F女廁(MG3)。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。

	國205
	福利社至地下室電梯口的地面及整大面玻璃週邊清潔【含佈告欄週邊清潔維護】、萊爾富前走道清潔及豐收樓地下室走道清潔。(含教室外側花圃) 。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	國206
	健康樓3F女廁(HG3)。教室門口花台澆水除草。

	國207
	健康樓3F男廁(HB3)。蒙福樓教室旁樓梯3F平面~2F教室門口花台澆水除草。

	國208
	新大樓4F女廁(NG4) 、飲水機週邊清潔。新蒙福樓教室旁樓梯4F平面~3F。新大樓4F蒸飯箱。

	國209
	豐收樓4F國一、二導師辦公室打掃(含廚餘回收及星期五中午辦公室紙類回收)。

	國210
	健康樓4F、5F北側空地(含公布欄)、窗戶周圍窗溝清理、4F智慧樓與蒙福樓間走道整潔、北側樓梯4F樓梯~3F。蒙福、新大樓間樓梯4F平面~3F。豐收樓4F地板。

	國301
	健康樓2F男廁(HB2) 及教職員廁所。教室門口花台澆水除草。

	國302
	健康樓2F女廁(HG2)。蒙福樓教室旁樓梯2F平面~1F。教室門口花台澆水除草。

	國303
	校門進來之圓環、含柏油路面(圓環四周，至地上汽車緩衝檔)。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	國304
	蒙福樓2F女廁(MG2)含無障礙廁所。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。

	國305
	圖書館及新教學樓週遭走道及草地(含新蒙福樓教室後方斜草地、K中戶外門口)。豐收樓2F地板。
蒙福、新大樓間樓梯2F平面～1F。

	國306
	戶外停車場前(智慧樓側邊)草皮及柏油路面的垃圾（含田字型人行道、智慧樓1F教室外側花圃)。活動中心後方大空地(含柏油路面)到汽修工廠的垃圾撿拾。含教室前飲水機週邊清潔。

	國307
	新大樓2F女廁(N2)、飲水機週邊清潔。圖書館通往教室2F走道、新大樓2F蒸飯箱。新蒙福樓教室旁樓梯2F平面~1F。


	國308
	圖書館1F走道。圖書館B1男女廁所及K書中心(開放使用時打掃)。豐收樓1F地板。蒙福、新大樓間樓梯1F平面～B1F。

	國309
	圖書館內部1F~2F。電梯及旁邊樓梯。（機動支援圖書館）。

	國310
	新大樓1F男廁(NB1)、飲水機週邊清潔。教室前方1F草皮(柏油車道)、教室旁1F樓梯走道及往籃球場樓梯。


	機101
	智慧樓5F男廁(WB5)。教室旁樓梯5F平面~4F（含往樓頂）。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。豐收樓5F花臺除草澆水。

	機102
	健康樓5F茶水間(蒸飯箱、洗手檯、飲水機清潔)、兩側大玻璃門清潔(含旋轉梯旁之大玻璃門)。健康樓5F音樂教室外走廊及生命前長廊。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	資101
	平安樓4F男廁(PB4)、平安樓4F女廁(PG4)、4F回字型走廊、飲水機。平安樓樓梯4F~3F。教室門口花台澆水除草。教室旁樓梯4F平面~3F。

	應日101
	平安樓2F男廁(PB2)、平安樓2F女廁(PG2) 、2F回字型走廊、飲水機、安全網、2F蒸飯箱清潔及天花板蜘蛛絲。平安樓樓梯2F~1F。

	應英101
	平安樓1F女廁(P1G)、人事室與董事會辦公室、玻璃門擦拭及飲水機週邊清潔。1F蒸飯箱清潔。平安樓樓梯(靠大門) 1F~地下室。

	資處101
	健康樓3F北側玻璃門及健康樓3F茶水間(蒸飯箱、洗手台、飲水機、午休廚餘回收)。健康樓3F專兼任老師辦公室(含週五紙類回收)、教室門口花台澆水除草。

	普101
	蒙福樓1F女廁(MG1)。豐收一樓展覽室。含飲水機週邊清潔。

	普102
	中庭的垃圾及雜草及表演台的週遭環境清潔。教室前飲水機週邊清潔。

	普103
	健康樓1F女廁(H1G)。健康樓1F北側空地(含公布欄) 。北側樓梯1F平面~B1。

	普104
	健康樓1F男廁(HB1)、教職員廁所。平安樓1F旁3座花圃內部及週遭清潔。含教室前花台澆水除草及飲水機週邊清潔。教室旁樓梯1F平面~B1。

	機201
	智慧樓4F男廁(WB4)及無障礙廁所。教室旁樓梯4F平面~3F。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。豐收樓4F花臺除草澆水。

	機202
	平安樓5F男廁(PB5)、平安樓5F女廁(PG5)、5F回字型走廊、飲水機。平安樓樓梯5F~4F。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	資201
	雲起階梯B1~2F(含樓梯間平台與地面)、東西向石磚路面(含旁邊排水溝垃圾)及餐廳旁花圃(含餐廳前空地、雲起階梯下方垃圾)。教室門口花台澆水除草。

	應日201
	健康樓3F教務處(含主任辦公室、油印室、紙類回收、各科主任位置)、健康樓樓梯5F旋轉梯至3F和風臺及玻璃門 <含3F和風臺、4.5F平台地面整潔＞。

	應英201
	平安樓1F男廁(P1B)。平安樓1F大廳環境清潔（舞台前後方、蜘蛛網清理）。舞台後方樓梯1F～5F。

	資處201
	健康樓1F、2F茶水間、蒸飯箱、中午廚餘回收。教室門口花台澆水除草。教室旁樓梯5F平面~4F（含往樓頂）。

	普201
	智慧樓1F男廁(WB1)。教室旁樓梯1F平面~B1F。飲水機週邊清潔及小戶外梯。(含教室外側花圃)。

	普202
	垃圾場及資源回收室、汽修工場1F男廁所及2F女廁(現為社團教室、美術教室與化學實驗室)。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。

	普203
	司令台後方男廁(16)、女廁(16)，含洗手台、無障礙廁所(工具間)。

	普204
	面對校門大戶外梯。健康樓1F、平安樓1F間南、北向走道地面環境清潔『含樓梯下平台與天花板蜘蛛網』。1F走道地面（北至蒙福樓旁往操場戶外梯、南至活動中心側門）。教室旁樓梯1F平面~B1。

	機301
	智慧樓3F男廁(WB3)含無障礙廁所。教室旁樓梯3F平面~2F。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。豐收樓3F花臺除草澆水。

	機302
	機工廠廁所。環汽、機工廠(含兩座球場及週邊)環境整潔。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。

	資301
	操場內、PU跑道上垃圾(含周圍草地行道樹)、校車停車場週邊環境清潔(含草地與柏油路面)。

	資302
	校門口外側兩旁人行道的垃圾、雜草及落葉清除（打掃範圍{左至校車入口至右至側門}）。校門口內圓環柏油路面水溝蓋上方落葉、垃圾雜草（（打掃範圍至車道出入口）。教室門口飲水機週邊清潔與花台澆水除草。教室旁樓梯3F平面~2F。

	應日301
	健康樓2F導師辦公室、學務處打掃(擦桌子，沙發，收垃圾) 、往學務處通往教務處小樓梯，樓梯(B)1F~3F(不含和風臺)。二樓學務處紙類回收整理，三面玻璃門擦拭。

	應英301
	平安樓3F男廁(PB3)、平安樓3F女廁(PG3)、3F回字型走廊'、飲水機。平安樓樓梯3F~2F。(玻璃光罩垃圾清除) 。教室門口花台澆水除草。

	資處301
	智慧樓2F男廁(WB2)、門口兩個花台澆水除草、教室門口飲水機週邊清潔。(含豐收樓2F花台澆花)。教室旁樓梯2F平面~1F。教室門口飲水機週邊清潔與兩個花台澆水除草。豐收樓2F花臺除草澆水。

	普301
	校門口內往側門出口方向方型草皮區垃圾與兩側人行道上落葉、(含柏油路延伸到側門鐵門)，活動中心側門戶外梯兩側通道，活動中心週邊環境清潔(含前方與側邊柏油路面切至活動中心末端)。教室門口花台澆水除草。

	普302
	校長室清潔。校門口內側往停車場方向方型草皮區、腳踏車停車處及旁邊人行道上落葉、雜草、垃圾，及1F總務處圍牆外垃圾清理。教室門口花台澆水除草。校門口前公佈欄清潔（警衛室對面）。

	普303
	會計室與總務處辦公室清掃。『總務處玻璃門要擦拭』及『公佈欄清潔』導師室與總務處之間走廊及兩側玻璃門擦拭。含飲水機週邊清潔。教室門口花台澆水除草。教室旁樓梯2F平面~1F。


六和高中 103學年度第一學期 各班公共外掃區域注意事項   2013.07.31
1.各班教室前有花台及外掃區有植栽、花草樹木的班級請務必{安排專人}澆水<含花台內垃圾清除>
2.各班教室前或茶水間有飲水機請負責維護班級、務必保持清潔乾淨。
3.打掃樓梯班級需注意前往五樓與地下室之平台特別髒亂，每月至少一次用菜瓜布刷洗汙垢，並注意縱面汙漬；邊角之陳年汙垢應利用大掃除時間加派人力予以清除。
4.靠近智慧樓男廁與蒙福樓女廁共8個班級，各負責兩個花台，其餘班級各負責一個。花台除定期澆水以外，須拔除雜草。此外，此八個班級走道打掃延伸至豐收樓走道對切一半，花台澆水由高中部負責。
5.各辦公室及茶水間之垃圾桶(含老師用小桶)、廚餘桶，及各類資源回收桶為環保回收示範區，請老師協助宣導。
6.同時請在操場或球場活動的班級(含體育課班級)，任課老師指定3~5位同學離開時將操場(球場)垃圾撿拾乾淨。
7.茶水間維護班級，應定期維護蒸飯機清潔並填寫清潔記錄,並安排專人定時檢查電源之開與關。
8.各班教室內外，陽台，走廊及所負責打掃的外掃區域，請隨時注意清除蜘蛛網及口香糖渣。
9.早午休及晚自習前必須安排同學撿拾走廊及側邊樓梯垃圾，衛生組會派義工登記評分。（7:25、12:25及18:05）
10.各樓層樓梯打掃範圍為「教室同層地面+樓梯+中間平台+樓梯」例如：5F班級打掃5F走往4F間的樓梯，包含中間平台喔！
