桃園縣六和高級中學103學年度第一學期幹部訓練實施辦法

103.9.2擬定
1、 目　　的：講解、討論如何善盡幹部職責，培養班級幹部領導才能與服務精神，使具備身為一位領導者應有之觀念及態度，以建立良好的班風，樹立校園倫理的基礎。

2、 主辦單位：學務處

    協辦單位：各處室
3、 參加對象：全校各班級幹部

4、 參加人員、活動地點、指導老師一覽表：
	日期
	時　間
	參加幹部
	施訓地點
	授課講師

	103.9.2
	9:10~10:00
	環保股長
	平安樓一樓
多功能教室(二)
	衛生組長

	103.9.2
	10:10~11:00
	衛生股長
	平安樓一樓

多功能教室(二)
	衛生組長

	103.9.2
	11:10~12:00
	體育股長
	平安樓一樓

多功能教室(二)
	體育組長

	103.9.5
	9:10~10:00
	資訊股長
	二樓

六和講堂
	設備組長

	103.9.5
	13:00~13:50
	班長、風紀
	演藝廳
	生輔組長

	103.9.5
	13:00~13:50
	圖書股長
	圖書館
一樓
	圖書組長

	103.9.5
	14:00~14:50
	輔導股長
	四樓
生涯規劃教室
	輔導組長

	103.9.5
	12:30~13:00
	學藝股長
	二樓

六和講堂
	教學組長

	103.9.9
	12:30~13:00
	副班長
	二樓
六和講堂
	教學組長

	發放紙本資料
	總務股長
	
	庶務組長

出納組長


5、 幹部職責：

1.班 長 代表班上執行各處室及導師交辦事項，領導各股股長，綜理班級事務。 

2.副 班 長 填寫教室日誌，協助班長推動班級事務。 

3.學藝股長 督導學藝競賽、作業抽查、教室佈置、壁報製作等。 

4.風紀股長 維持班上秩序，勸導班上同學違規行為，填寫缺曠課表，上課點名掌握班上同學行蹤等。 

5.體育股長 體育課器材借用，策劃班上體育競賽及康樂活動等。 

6.總務股長 代收及保管班費，採辦班級物品，教室設備維護、請修等。 

7.衛生股長 督導、分配清掃工作，教室整潔管理，清潔用具保管，推動衛生保健等。 

8.輔導股長 協助輔導活動課教師及輔導室業務推動等。 

9.環保股長 宣導垃圾減量資源回收，班上資源垃圾及廚餘回收等。 

10.資訊股長 班級資訊設備之借用、操作、維護、故障報修、期末收回保管等。 

11.圖書股長 協助班級圖書借閱、心得繳交等相關圖書事務。 

6、 本計劃經校長核定後實施，修定時亦同。

